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Ciudadanos

SOLICITUD DE ACCESO  A LA 

INFORMACION PIBLICA 

OFICIO SOLICITANDO ACCESO A 

LA INFORMACION PUBLICA

ES UN DOCUMENTO QUE SIRVE PARA QUE LA 

CIUDADANIA CONOZCA LAINFORMACION PUBLICA  

INSTITUCIONAL, ADICIONAL A LA COMUNICADA EN LOS 

MEDIOS Y QUE ES REPORTADA CON LO DISPUESTO EN 

LA LOTAIP 

OFICIO SOLICITANDO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

FORMULARIO DE PATENTE 

NATURAL

ESTE FORMULARIO SIRVE PARA LLENAR DATOS

FINANCIEROS DEL CONTRIBUYENTE, Y EN BASE A ESO SE

CALCULA EL VALOR A CANCELAR DE PATENTE

FORMULARIO DE PATENTE NATURAL

FORMULARIO DE PATENTE 

JURIDICA, 1.5 X MIL

ESTE FORMULARIO SIRVE PARA LLENAR DATOS

FINANCIEROS DEL CONTRIBUYENTE, Y EN BASE A ESO SE

CALCULA EL VALOR A CANCELAR DE PATENTE

FORMULARIO DE PATENTE JURIDICA, 1.5 X MIL

ESPECIE VALORADA
SOLICITUD PARA TRAMITES DE 

PETICIONES

ESTE FORMULARIO SE UTILIZA SEGUNA LA NECESIDAD

DE CADA CONTRIBUYENTE, POR EJEMPLO: PETICION DE

PRESCRIPCION, BAJA DE CODIGOS CATASTRALES,

PETICIONES AL ALCALDE, ETC.

SOLICITUD PARA TRAMITES DE PETICIONES

NO ADEUDAR AL GAD MUNICIPAL 

DEL CANTON, O ESTAR AL DIA EN 

DEUDAS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

CERTIFICADO EN EL QUE SE ESPECIFICA QUE EL 

CONTRIBUYENTE NO MANTIENE DEUDAS CON ESTA 

ENTIDAD MUNICIPAL, O SE ENCUENTRA AL DIA EN 

DEUDAS.

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

AVALUO DE PROPIEDAD CERTIFICADO DE AVALUO

EN ESTE CERTIFICADO SE DETALLA EL AVALUO DEL

TERRENO, ESTE CERTIFICADO SE LO COBRA EN

VENTANILLA MUNICIPAL Y LO EMITE EL DPTO. DE

CATASTRO

CERTIFICADO DE AVALUO

INSTALACION DE MEDIDOR DEL 

SERVICIO DE AGUA POTABLE 

FORMULARIOS DE INSTALACIÓN 

DE MEDIDORES DE AGUA

ESTE FORMULARIO SE UTILIZA A PREVIA INSTALACION

DEL MEDIDOR A FAVOR DEL USUARIO DEL SERVICIO, EL

FORMULARIO NO TIENE VALOR ALGUNO Y SE LO

EXPENDE EN EL DEPARTAMENTO DE A.A.P.P

FORMULARIOS DE INSTALACIÓN DE MEDIDORES DE AGUA

SERVICIO DE ALCANTARILLADO 

SANITARIO 

FORMULARIO DE SERVICIO DE 

ALCANTARILLADO SANITARIO 

ESTE FORMULARIO PERMITE BRINDAR EL SERVICIO DE

ALCANTARILLADO 
FORMULARIO DE SERVICIO DE ALCANTARILLADO SANITARIO

PATENTE NATURAL,  JURIDICA Y 1.5 

X MIL

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f1) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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RECEPTACION DE DENUNCIAS 
OFICIO ESCRTIO O DE MANERA 

VERBAL 

EN ESTE DOCUMENTO DETALLA LA INCONFORMIDAD

DE LA PROBLEMÁTICA
NO APLICA 

PERMISO DE INGRESO DE

GANADO BOVINO

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE PARA EL

INGRESO DE GANADO PARA SU

FAENAMIENTO EN EL CAMAL

MUNICIPAL

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PERMISOS DE USO DE VIA PUBLICA
OFICIO ESCRTIO O DE MANERA 

VERBAL 

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

DE MANERA PROVISIONAL PARA EL

USO DE LA VIA PUBLICA PARA

ESPECTACULOS, ESTACIONAMIENTOS O

PARQUEADERO DE VEHICULOS

NO APLICA 

PERMISOS PARA

REALIZAR EVENTOS

PUBLICOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

DURANTE LA REALIZACION DEL EVENO

PARA BIUNGOS, BAILES, CONCIERTOS,

ETC

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PERMISOS PARA JUEGOS

MECANICOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

PARA EL FUNCIONAMIENTO

PROVISIONAL DE JUEGOS MECANICOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PERMISOS DE

INHUMACION

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

PARA SEPULTAR UN CADAVER

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PERMISO DE

CONTUCCION DE

BOVEDAS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

PARA LA CONSTRUCCION DE UNA O

VARIAS BOVEDAS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PERMISO DE

EXHUMACION

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

DOCUMENTO HABILITANTE QUE SIRVE

PARA EXHUMAR UN CADAVER

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

PARTICIONES DE PREDIOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

ESTE FORMULARIO SIRVE PARA PROCEDIMIENTO DE

FRACCIONAMIENTO DE PREDIOS

URBANOS Y RURALES, CON

CARACTERÍSTICAS AGRÍCOLAS O

HABITACIONALES.

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES
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Ciudadanos

PERMISOS DE

CONSTRUCCIÓN

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

ESTE FORMULARIO ESTA DIRECCIONADO PARA 

CONSTRUCCIONES

NUEVAS, RECONSTRUCCIÓN,

CERRAMIENTOS, ANTENAS RADIO BASE

Y ESPECIALES.

PERMISOS DE CONTRUCCION

CERTIFICADO DE NO AFECTACION 

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O 

ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

CERTIFICADO DESTINADO PARA DIVERSOS SERVICIOS

SOBRE LA CALIDAD DEL PREDIO

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR O ESTAR AL DIA EN TASAS 

MUNICIPALES

REVISION ANUAL
PERMISO DE CIRCULACION 

VEHICULAR ANUAL 

ESTE PERMISO PERMITE LA CIRCULACION VEHICULAR 

ANUAL Y ES OBLIGATORIO
NO APLICA

DUPLICADO DE

MATRICULA O ADHESIVO

DUPLICADO DE

MATRICULA O ADHESIVO

COPIA DE LA INFORMACION DEL AUTOMOTOR COMO 

SE ENCUENTRA EN LA BASE DE DATOS UNIFICADA 

(ANT), PARA PODER GENERAR EL TITULO HABILTANTE 

(MATRICULA) O EL ADHESIVO (PERMISO DE 

CIRCULACION ANUAL/SEMESTRAL).

NO APLICA

EMISION DE MATRICULA Y PLACA 

POR PRIMERA VEZ

DOCUMENTO MATRICULA Y 

PLACA POR PRIMERA VEZ

TRAMITE QUE PERMITE LA OBTENCION

DE MATRICULA Y PLACA, ES

MAYORMENTE UTILIZADO POR LOS

CONCESIONARIOS DE VEHICULO

NUEVOS, Y EN CASOS ESPECIALES

PERSONAS JURIDICAS Y NATURALES.

NO APLICA

CAMBIO DE SERVICIO 
SOLICITUD VERBAL DEL SERVICIO 

DE CAMBIO DE SERVICIO 

ESTE PROCESO DE CAMBIO DE SERVICIO PERMITE 

REALIZAR EL CAMBIO DE CLASE DE SERVICIO DE UN 

VEHICULO. 

NO APLICA

DUPLICADO DE PLACA

POR PERDIDA O

DETERIORO

SOLICITUD VERBAL O ESCRITA DE 

DUPLICADO DE MATRICULA 

ESTE PROCESO PERMITE REALIZAR EL

BLOQUEO DE UN VEHICULO,LA

PERSONA SOLICITA EL TIPO DE

BLOQUEO PARA EL VEHICULO, DE

ACUERDO AL TIPO DEL VEHICULO SE

SOLICITAN LOS BLOQUEOS

NO APLICA

CAMBIO DE

CARACTERISTICA

SOLICITUD VERBAL DE CAMBIO 

DE CARACTERISTICA 

ESTA SOLICITUD PERMITE REALIZAR EL CAMBIO DE LAS 

CARACTERISTICAS DEL VEHICULO, CAMBIOS FISICOS.
NO APLICA
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TRANSFERENCIA DE

DOMINIO VEHICULAR

SOLICITUD VERBAL DE 

TRANSFERENCIA DE DOMINIO 

VEHICULAR

ESTA SOLICITUD PERMITE REALIZAR LA TRANSFERENCIA 

DE DOMINIO DE UN VEHICULO PARA QUE SEA 

PROPIEDAD DE UNA NUEVA PERSONA.

NO APLICA

HISTORIA DE DOMINIO 
CERTIFICADO CON HISTORIA DE 

DOMINIO 

EN ESTE FORMULARIO CONSTATA EL GRAVAMEN QUE

PESA SOBRE LA PROPIEDAD DEL CONTRIBUYENTE 

NO POSEE DEBIDO A QUE LA ENTIDAD TIENE EN MANTENIMIENTO LA 

PAGINA PARA BRINDAR UN MEJOR SERVICIO. 

NO APLICA, debido a que el GAD Municipal de Naranjal no 

utiliza el Portal de Trámites ciudadanos (PTC)

30/06/2020

MENSUAL

TESORERIA MUNICIPAL

EC. MARIUXI BAJAÑA

mariuxi.bajana@naranjal.gob.ec

2750-583

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trámites Ciudadanos (PTC)

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

4 de 4 GAD MUNICIPAL DE NARANJAL Literal f1 formularios o formatos de solicitudes 

mailto:mariuxi.bajana@naranjal.gob.ec

